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Trién khai ving dung cong nghé thong tin, truyén thong
va chuyén doi so nam hoc 2025-2026

I. NHUNG CAN CU PE XAY DUNG KE HOACH.

Can cur cOng van gé 5807/BGDDT-CNTT ngay 21 thang 12 nam 2018 cua Bo
Gido duc va Bao tao vé viéc huong dan trién khai mo6 hinh tmg dung CNTT trong
truong pho thong;

Cén cur Thong tu s6 26/2019/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2019 cua B
truong Bo GD&DT vé viée ban hanh quy dinh v€ quan li, van hanh va str dung H¢
théng co so dir liéu nganh vé gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc
thuong xuyén;

Can ctr Quyet dinh sb 4725/QD BGDDT ngay 30/12/2022 ban hanh B0 chi )
danh gia mic 46 chuyén d6i sb cta co sd gido duc phd thong va gido duc thuong
xuyén;

Can cir Cong vin sd 4555/BGDDT-GDPT ngay 05/8/2025 hudng dan nhiém
vu GDPT nam hoc 2025-2026;

Can c@ vao tinh hinh thue té cua nha truong, dia phuong, két qua da dat dugc
va nhiing ton tai trong nam hoc 2024-2025.

II. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG.

1. Thuén lgi

- Nha truong ludn quan tim va c6 quan diém tich cuc trong viéc chi dao dua
ung dung CNTT, truyén thong vao trong cac hoat dong quan ly va gidang day nham
thiic day qua trinh d61 mai phuong phap day- hoc dat hi¢u qua.

- D61 ngil can bd quan ly, gido vién, nhan vién nha trudng c6 y thirc hoc tap
va say mé voi CNTT, tam huyét voi nghé nghiép cho nén rat tich cuc tiép can véi
khoa hoc, cong nghé.

- Pa s gido vién d3 qua cac 16p tap huin bdi dudng ning luc CNTT, cb
chirng chi vé trinh d6 tin hoc.

- Nha truong dd ky két véi cac nha mang dé cung cdp dich vu CNTT tbt
nhat phuc vu cho cong tac quan ly, di€u hanh va day - hoc trong nha truong.

- Hau hét do6i ngii giao vién, nhan vién trong don vi déu co6 mdy tinh riéng,
dugc két n61 mang Internet, day 1a yéu t6 thuan loi gitip cho gido vién c6 di€u ki¢n
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tu hoc, tu rén vé k¥ nang sir dung CNTT, céach khai thac tai nguyén mang phuc vu
cho cong tac giang day va quan ly.

2. Kho khin

- Trinh d§, nang luc CNTT cua can bg, gido vién, nhan vién nha trudng con
han ché.

- Ha ting k¥ thuat CNTT tuy duoc quan tAm dau tu nhung van chwa dap tng
du nhu cau thyuce té, hidu qua dat dugc chua cao. Mot $6 may tinh da duogc trang bi
tr 1au, cau hinh thap va xudng cap. Kha ning kinh phi dau tu mua sam thiét bi moi
thay thé con han ché.

- Mot sb giao vién cao tudi chua thuc su say me¢ voi CNTT cho nén thiéu chu
dong sang tao khi rng dung CNTT trong gidng day.

III. MUC PiCH, YEU CAU.

- Thyc hién nhiém vu cong nghé thong tin chuyén d6i s6 14 mot trong nhiing
nhiém vu trong tdm cua nha truong trong nam hoc nham ho trg tét cho cong tac
chuyén mon, quan 1y trong nha truong.

- Tiép tuc day manh ng dung cong ngh¢ thong tin, truyén thong va chuyén
doi so trong day va hoc, kiém tra, danh gia hoc sinh theo hudng phat huy nang luc
hoc sinh.

- Phat huy vai trd ctia cong nghé thong tin, chuyén doi s6 va cac thanh tuu
khoa hoc - cong ngh¢ hién dai trong quan 1y nha nude vé gido duc - dao tao, trong
day hoc, gido duc Stem.

- Tung budc hién dai hoa co s vat chat ky thuat, dac biét 1a ha téng cong
ngh¢ thong tin trong nha truong, cé su két noi1 lién thong vadi cac cap quan ly.

- Nang cao trinh d9, k¥ ndang CNTT cho can b0 quan ly, gido vién, nhan
vién.

- Gidi thiéu cac san pham, giai phap CNTT- CPS tiéu biéu da tng dung
thanh cong trong quan 1y va giang day, tao mdi truong va co hdi giao luu, chia se,
hoc tap kinh nghiém, tiép can cong nghé méi vé ung dung CNTT- CPS trong CB,
GV nha truong.

-Yéu cau tat ca cac to chuyén mon, can bd, gido vién, nhan vién huéng tng,
tham gia cac hoat dong ddy manh timg dung CNTT- CDS trong giang day, quan 1y,
tao nén phong trao thi dua rng dung CNTT- CDS hi¢u qua trong cac hoat dong
gido duc va dao tao.

IV. NHIEM VU TRONG TAM

1. Xay dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu tng dung CNTT, CDS
ctia don vi; ban hanh quy ché quan ly, duy tri va khai thac s dung cac h¢ théng
tng dung CNTT; phan cong cu thé trach nhiém vé quan ly, sir dung ddi v6i hé
thong, thiét bi va phan mém.

2.Tiép tuc ddy manh viéc quan triét, pho bién cac vin ban quy pham phap
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luat vé CNTT dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hc_)c,sinh trong nha trudong
(Danh muc cdc van ban co trong phu luc cua Coéng van S6 3946/BGDDT-CNTT
ngay 30/8/2019 cua Bo GD&DPT).

3. Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén vé vai trd cua viéc tng dung
CNTT, CBS trong cac hoat dong GDDT, cac ket qua img dung CNTT da dat duoc,
k¥ nang nhan biét, phong tranh céc nguy co vé mat an toan an ninh thong tin. Da
dang cac hinh thirc trong viéc tuyén truyén, giao tiép gitra nha truong voi hoc sinh,
gido vién, can bd quan 1y, co quan quan 1y gido duc cac cap, phu huynh hoc sinh,
nguoi dan va xa hoi thong qua cac tmg dung vé CNTT nhu trang thong tin dién tir
(website) truong hoc; qua thu dién tur, qua mang xa hdi va cac cong cu truc tuyén
khéc.

4. Trién khai sir dung hiéu qua phan mém quan 1y nha truong (QLNT) va cac
tmg dung hd so dién tu; ung dung ket noi, tuong tac, trao d6i thong tin giita phu
huynh véi nha trudng trén nén tang s6...Tiép tuc trién khai va st dung hiéu qua
cac tmg dung CNTT hd tro cong tac diéu hanh va quan 1y ciia nha truong nhu:
Cong thong tin dién tir; hé théng quan 1y vin ban diéu hanh dién tir; tng dung quan
1y tai chinh, tai san, thu vién... Trién khai céac tmg dung CNTT ho tro ddi mai nodi
dung, phuong phap day, hoc va kiém tra danh gia.

5. Cap nhat hoan thién co s¢ dir liéu nganh tai dia chi http://csdl.moet.gov.vn;
dam bao bao cao dir licu day du, chinh sach, ding thdi han theo yéu cau; trlen khai
hiéu qua phan mém pho cap gido ductai dia chi http:/pcgd.moet.gov.vn; két ndi trao
d6i dir liéu tir phan mém quan 1y véi co sé dit liéu nganh; ting cuong st dung ho so
dién ttr.

6. Pho blen huéng dan gido vién, hoc sinh nha truong khai thac hiéu qua kho
hoc liéu s6 tai dia chi https:/igiaoduc.vn; kho thiét bi day hoc s6
https://tbdhs.moet.gov.vn day manh tng dung CNTT d6i méi phuong phap day va
hoc, kiém tra danh gia trong tat ca cac mon hoc.

7. T6 chirc boi dudng k¥ ning CNTT cho can bd va gido vién va can bd quan
ly - theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo
Thong tin va Truyén thong ; K§ nang bao dam an toan, an ninh thong tin; Ky nang
khai thac str dung hiéu qua cac phan mem quan ly trong nha truong; Ky nang st
dung phan mém trinh chiéu, phan mém hd tro soan bai giang tuong taic, ...;K¥
nang xay dung bai giang e-Learning; K¥ nang tim kiém trén internet.

8. Tich cuyc trién khai hé théng hanh chinh dién tir (E-Office), sir dung chit ky
sO trong viéc gui/nhan van ban. Pay manh viéc cung cap cac dich vu cong truc
tuyén trén moi truong mang.

9. Tang cuong dau tu, nang cap ha tang vé CNTT tai don vi; huy dong ngudn
lre x3 hoi hod; phdi hop co hidu qua viée dau tu v6i thué dich vu CNTT.

10. Trién khai cac bién phap dam bao an toan, an ninh dbi voi cac hé théng
CNTT (phan ciing, phan mém, Website. . .). Thuong xuyén ra soat, khac phuc cac
nguy co mat an toan, an ninh thong tin. Py manh tuyén truyén tdi toan thé can b9,
gido vién, nhan vién va hoc sinh k§ nang nhan biét, phong tranh cic nguy co mat
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an toan thong tin ddi v&i cac thiét bi CNTT ca nhan nhu dién thoai thong minh,
may tinh, may tinh bang.

V.NHIEM VU CU THE:
1. Ung dung cong nghé thong tin chuyén ddi so trong day hoc.
- Ban hanh ké hoach to chire day hoc truc tuyén (két hop voi day hoc truc
tiép)
- Ban hanh quy ché t6 chic day hoc truc tuyén

- Trién khai phan mém day hoc truc tuyén bao gdm: Trién khai phin mém day
hoc truc tuyén truc tiép (hé thong quan 1y hoc tap truc tuyén (LMS)/hé théng quan
Iy noi dung hoc tap truc tuyén (LCMS); c6 chiic ning gido vién giao bai cho hoc
sinh tu hoc; c6 chirc nang gido vién trd 101 (gidi dap) cac cau héi cua hoc sinh; co
chtrc nang t6 chirc kiém tra, danh gia thuong xuyén; c6 chirc nang phy huynh tham
gia vao cac hoat dong hoc tap cua hoc sinh

- Sb hoéa cac hoc liéu: Hoc liéu duoc to chuyén moén thong qua va dugc hiéu
truong phé duyét sau d6 sd hoa va dugc quan 1y, luu trit bang cac phan mém hoic
du phong trong thiét bi nhd ctia don vi hodc trén mdi truong mang. Thyc hién chia
s¢ cac hoc liéu phuc vu cong tac giang day trong nha truong. Tao 1ap va thuong
xuyén cap nhat danh myc hoc li¢u s6 kém theo duong lién két truy cap dén hoc
liéu dé tién 1gi cho viéc str dung cua GV

Van dong gido vién tich cuc dong gop tai nguyén dé xay dung ndi dung kho
hoc liéu dién tir ctia truong; Phat huy vai tro ctia té chuyén mon trong danh gia, lya
chon hoc lidu s truéc khi dua vao sir dung ¢ nha truong. Khuyén khich gido vién
tham gia Cudc thi Thiét ké bai giang dién tir do Bo Gido duc va Pao tao phat dong;
Pho bién, huéng dan gido vién, hoc sinh tich cuc khai thac kho bai giang e-
learning cia S& GDDT, tich cuc tham gia nén tang day hoc va kho hoc liéu dién tir
mién phi tai dia chi: https:/hoclieu.vn/; https://eduhome.com.vn. Ra soét, phat
trién hé thong thu vién dién tir (bao gdm phan mém quan tri thu vién va co so dit
liéu s6 hoa sach va tai liéu phuc vu day hoc.

- Thi diém trién khai cdc mo hinh day - hoc tién tién trén nén tang s6 (16p hoc
thong minh, nhom hoc tuong tac, tu hoc véi trg 1y o) phu hop véi diéu kién, dac
thu, nhu cau thyc t€ ctia nha truong.

- Trién khai thi, kiém tra, danh gia két qua hoc tap: T chirc trién khai thi, kiém
tra, danh gia két qua hoc tap trén phong may tinh. Phan mém t6 churc thi trén may
tinh c6 két noi, trao do1 két qua voi hé thong quan tri nha truong

- Phat trién ngudn nhén lyc chuyén d6i sd: Phan ddu 100% gido vién co tai
khoan str dung trén Hé théng bdi dudng gido vién trye tuyén dé tu boi dudng qua
mang mét cach chu dong, thuong xuyén theo nhu cau, 100% gido vién c6 thé khai
thac su dung dugc cac phan mém, cong cu nham d6i méi phuong phap day hoc,
60% gido vién co thé xay dung duoc hoc liéu s0, bai giang dién tu


https://hoclieu.vn/
https://eduhome.com.vn/
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- Ha t?mg, thiét bi st dung chuyén ddi sb day, hoc: Phan dau 100% sd phong
hoc c6 thiét bi trinh chiéu, thiét bi phu trg stir dung day-hoc va két noi Internet nha
trudong c6 phong studio

- Phd bién va dinh hudng cho gido vién, hoc sinh khai thac thong tin trén
mang internet, mang xa hdi mdt cach an toan, tin cady dé phuc vu cho day-hoc.
Tang cuong thiét ké bai giang E-learning, st dung cong nghé gido duc STEM d6i
vO1 cac mon hoc.

- Chu dong sir dung cong nghé thong tin trong viée doi méi phuwong phap
giang day, kiém tra, ddnh gia theo huéng phat huy ning luc nguoi hoc, trong dé
chua trong cha dong sir dung CNTT vao timg mon hoc dé nang cao hiéu qua bai
giang, st dung phan mém trinh chiéu, két hop cic phdn mém mé phong, thi
nghiém 4o va phﬁn mém day hoc. Han ché lam dung CNTT trong day hoc hodc
tmg dung mot cadch mién cudng.

- Tich cuc st dung trang truong hoc két ndi phuc vu cho ddi méi sinh hoat
chuyén mon, khai thac tu li¢u trong day hoc.

2. Ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi so trong doi méi phwong
thirc quan tri nha trueong.

- Thanh 1ap bd phan chi dao, phu trach, trién khai ung dung CNTT, chuyén
doi so
- Ban hanh ké hoach tmg dung CNTT, chuyén d6i s6

- Trién khai phan mém quan tri nha truong: Ban hanh quy ché st dung hé
thong quan tri nha trudng; Trién khai phan hé quan 1y hoc sinh (quan 1y ho so, két
qua hoc tap); Trién khai s6 diém dién tir, hoc ba dién tir; Trién khai phan hé quan
ly doi ngli CBVCNV; Trién khai phan hé quan 1y co s& vét chat; Trién khai phan
hé quan 1y thong tin y té trudng hoc, quan 1y thong tin vé stic khoe hoc sinh; Trién
khai phan hé quan 1y ké toan; Trién khai phan hé quan 1y thu vién dién tr; Trién
khai phan hé quan 1y hd so chuyén mén gido vién; Trién khai cic phan mém phuc
vu quan 1y diéu hanh khac: Cong thong tin dién tir, quan 1y van ban dién tu...
Trién khai cic phan mém quan tri nha truong dam bao két ndi va trao doi day du
dr liéu véi CSDL nganh ctia S6 GDPT, cia B GDDT

- Trién khai dich vu truc tuyén: Trién khai tng dung két ndi giita gia dinh va
nha truong

- Tiép tuc trién khai, phan mém quan 1y phd cap gido duc, x6a mu chir dap
ung nhu cau thong tin quan 1y gido duc mot cach day du, chinh xac, kip thoi.

- Déy manh trién khai dich vu cong truc tuyén, wu tién trién khai dich vu truc
tuyén vé xét tuyén hoc sinh dau cap; thuc hién thanh toan cac khoan khong dung
tién mat

- T6 chiic hoat dong, su dung thu dién tir va cong thong tin dién tir tai nha

truong. Thuong xuyén kiém tra hoat dong cung cap thong tin Ién cong thong tin
dién tir, dam bao thong tin chinh xéac, phu hop véi dinh hudng truyén thong.
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- Duy tri nén nép trong viéc cap nhat thong tin diéu hanh cua truong, phd bién
dén can bg, gido vién, hoc sinh. Cap nhat kip thoi, chinh xac thong tin can by quan
1y ctia don vi trén co s& dir li€u ciia nha truong.

- Sur dung phan mém ‘quan ly truong hoc, hoc ba dién tir trén phan mém
SMAS, phan mém hd trg xép thoi khoa biéu, sir dung hé thong thu dién tur thong

sudt tir gido vién dén nha truong, phong, so. Nhap s liéu va quan 1y, st dung t6t
trang co s¢ dit liéu nganh.

- Str dung tét cac trang va phan mém nhu: Bao cdo truc tuyén EMIS, trang
truong hoc két noi, kiém dinh chat lugng, phd cap gido duc, phat triecn Website nha
truong, khai thac thong tin trén trang http://moet.gov.vn, phan mém k& toan
MISA...

3. Boi dudng ky niing wng dung CNTT cho can b quén 1y va gido vién,
nhan vién
* Yéu cau.

bam bao néi dung boi dudng bao gém ca cac k¥ ning co ban (nhu sir
dung phan mém vin phong, trinh duyét web) va cac ky nang néng cao (nhu
thiét ké bai giang truc tuyén, str dung cong cu hop tc).

Noi dung bdi dudng can lién quan truc tiép dén cong viéc giang day hang
ngay, nhu tao bai giang da phuong tién, su dung cac cong cu quan ly 16p hoc, hay
khai thac tai nguyén hoc tap truc tuyén.

Két hop giita ly thuyét va thyc hanh, sir dyng phuong phap hoc tap két hop
nhu e-learning, hd1 thao tryc ti€ép va nhdm thao luan.

Cung cap tai liéu hoc tap chat luong, bao gém hudng dan st dung phan mém,
bai gidng mau va cac tai nguyén truc tuyen

Tao moi truong hoc tap tich cuc cho CB, GV, NV
* Bién phép thuc hién

- Tang cudng md cac 16p tip huan, trg gitp cho can bo, gido vién, nhan vién,
hoc sinh vé nang luc sir dung cong ngh¢ thong tin trong nha trudong. Tap huan chi
tiét viéc sir dung phan mém quan ly hoc sinh, lién lac dién tu, vao diém, quan ly
thong tin, str dung s6 chii nhiém, s6 hoc ba, s6 ding bo dién tu...trén SMAS ddi véi
gido vién chu nhiém, giao vién bd mon, str dung cac thiét bi cong nghé thong tin
moi, phan mém méi, k§ nang xay dyng bai giang E-Learning, khai thac cac nguon
hoc liéu, k¥ ning tim kiém thong tin trén Internet, khai thac cac phan mém nguon
mo, bao mat thong tin ca nhan, nha trudng... Tuyén truyén vé thoi ky cong nghé sb,
thoi ky cong nghé 4.0, timg budc img dung cac thanh tyu vé cong nghé sb trong
cong viéc, trong quan 1y.

- T6 chirc cho cén b, gido vién, nhan vién tham gia day du cac budi tap huan
vé cong nghé thong tin...do phong, so t chirc. Co thé tu bodi dudng thong qua trang
web (http://taphuan.moet.edu.vn) va cac phuong tién, tai li¢u khac...


http://moet.gov.vn/
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- Quan tam nang cao nang lyc ung dung CNTT dap tng chuén ky ning st
dung CNTT quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
Thong tin va Truyén thong; bdi dudng, trang bi cho CBQL, gido vién mot sd k§
nang can thiét nhu:

+ K¥ ning bao mat thong tin; k¥ ning st dung hiéu qua cic phan mém Gng
dung trong quan 1y va giang day tai nha truong;

+ Ky nang xay dung bai giang e-Learning, thiét ké thiét bi day hoc sd, video
bai hoc; khai thac cac ngudn hoc liéu va tim kiém thong tin trén Internet;

+ K nang cai dat h¢ diéu hanh va cac phan mém tng dung co ban; k¥ ning
st dung thiét bi CNTT phuc vu day hoc.

+ K¥ ning quan 1y va td chirc day hoc truc tuyén, k¥ ning tao dé kiém tra.

4. Pam bio cac diéu kién vé ha tang so, trang thiét bi trién khai img dung
cong nghé thong tin va chuyén doi so trong giao duc va dao tao

-Tang cudng dau tu ha tang thiét bi cong nghé thong tin phyuc vu tng dung
cong nghé thong tin va day mon tin hoc moét cach hi¢u qua, thiét thuc.

- Ket hop su dung cac phan mém day hoc pho bién, vu tién lya chon nhiing
phan mém c6 nén tang cong ngh¢ trong nudce dé dam bao chat luong va 6n dinh
viéc day, hoc truc tuyen. Pau tu thiét bi bao mat (tuong lura, kiém soat truy cap -
IPS,...) cho hé thong mang va phan mém ban quyén cho may tinh ctia don vi.

- Ra soat, xay dung ké hoach dé chu dong trong viéc chuin bj doi ngil gido
vién, may tinh va cac ha tang thong tin khac phuc vu cho viéc trién khai giang day
mon Tin hoc trong chuong trinh gido duc pho thong 2018.

-Trién khai cac bién phap dam bao an toan an ninh d6i vai cac hé thong cong
nghé thong tin (phan ctng, phan mém, wesbite...). Thuong xuyén ra soat, khac
phuc cac nguy co mat an toan, an ninh thong tin. Day manh tuyén truyén toi toan
thé can bo, gido vién va hoc sinh ky nang nhan biét, phong tranh cac nguy co mat
an toan thong tin khi sir dung cac phan mém truc tuyén va thiét bi ca nhan nhu
dién thoai thong minh, may tinh bang, may tinh ca nhan.

- Duy tri t6t dudng truyén internet do Viettel cung cap mot cach thong sudt.

- Bao dudng, sta chira, sit dung c6 hi¢u qua mday tinh va céc trang thict bi
cong nghé thong tin hién c6 nham phuc vu tot cho cong tac quan ly, hoc tap cua
hoc sinh va nhu cau str dung cta can bd, gido vién, nhan vién.

- C6 ké hoach kiém tra, ra soat, dau tu, duy tri, van hanh, quan 1y ha tﬁng
CNTT

- Tham muu, x4 hoi hoa dé trang bi thém may tinh, trang thiét bi dé dam bao
cac phong lam viéc déu c6 may tinh ndé1 mang 6n dinh phuc vu cong viéc.

IV. GIAI PHAP THUC HIEN:

1. Poi véi nha trueong



8

- Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén thong qua viéc tham g1a cac hoi
ngh1 hoi thao, cudc thi dé nang cao nhan thire cho can by quan ly va giao vién vé
vai tro ctia ung dung CNTT, chuyén dbi sd trong cic hoat dong gido duc va dao
tao.

- Phéi hop ¢6 hiéu qua viée dau tu bang nguon ngan sach vdi cong tac xa hoi
hoa trang thiét bi CNTT, ting cuong xa hoi hoa viéc cung cap dich vu CNTT-CPS
c6 chat luong.

- Nha truong xay dung quy ché quan 1y, duy tri va khai thac sir dung cac hé
thong CNTT-CBS, phan cong cu thé trach nhiém vé quan 1y, sir dung hé théng;
trién khai tmg dung CNTT phai di d6i vé6i viéc dam bao an toan, an ninh thong tin;
c6 cac hinh thirc khen thudng cac t6 chiic, ca nhan lam tét.

- T6 chirc cho toén‘thé gido vién tap huan st dung ung dung cong nghé thong
tin, khuyén khich tao di€u ki¢n cho gido vién tham gia hoc tap cac 16p tin hoc do
TTGDTX t6 chuc.

- Pam bao co s& vat chat phong may phuc vu cho viéc day va hoc.

- Phan cong d6i ngii gido vién hd trg CNTT cho CB, CNV trong nha trudng.

- Huong dan, pho bién cho gido vién khai thac, sir dung thong tin trén hé
thong cong thong tin cia S6 GDDT. Thyc hién nghiém tic vi¢c gui, nhan thong tin
van ban gitta Phong GD&DT voi nha truong qua thu dién to. Hang ngay, mé hop
thu dién tor nha truong dé€ cap nhat cac cong van, hudng dan chi dao cua cap trén.

* Thanh l1ap t6 CNTT- CDS gom:

Ong Vii Ngoc Thuan Hi¢u trudng Truong ban
Ba Nguyén Thi Thu Ha Pho Hiéu truéng Pho ban
Ba Nguyén Thi Tuoi Ké toan Uy vién
Ba Vii Thi Hué Gio vién Tin hoc Uy vién
Ba Kim Thi Tri T6 trudng to 2+3 Uy vién
Ba Lé Thi Bich Lién T6 trudng to 4+5 Uy vién
Ba Nguyén Thi Thu Ha T6 pho t0 2+3 Uy vién
* Thanh 1ap Ban bién tap cong thong tin dién tr gom:
Ong Vii Ngoc Thuan Hi¢u truong Trudéng Ban
Ba Nguyén Thi Thu Ha Pho hiéu trudng Pho ban
Ba Kim Thi Tri T4 trudng t6 2+3 Uy vién
Ba Phan Thuy Hang GV Tiéng Anh Uy vién
Ba Vii Thi Hué Gi4o vién Tin hoc Uy vién
Ba Nguyén Thi Thu Ha Gi4o vién Uy vién

2. Doi véi to chuyén mon
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- Xay dung ké hoach trién khai img dung CNTT- CPS trong t6 khdi minh.

- Trién khai ké: hoach CNTT- CDS dén toan thé cac thanh vién trong t6,
thuong xuyén don doc thuc hién theo ké hoach.

3. Pdi v6i ca nhan CB, CNV
- Tu hoc, tu boi dudng dé nang cao trinh @ CNTT cho ban than.

- Tham gia ddy du cic budi tap hudn CNTT- CBS do trudng, PGD t chirc
dic biét 1a cac budi SHCM tép hudn trién khai tmg dung cac phin mém trong nha
truong nhu: Phan mém quan 1y nha truong (SMAS), co so dit liéu nganh, phan
mém trudng hoc két ndi. ..

- Phéi két hop voi to6 CNTT dé nhap dir liéu nham hoan thién cac bao céo
dung ki han

- Thuc hién nghiém tic moi quy ché ung dung cong nghé thong tin va truyén
thong trong quan tri co s¢ vat chat - thi€t bi va cong ngh¢ trong nha truong

- Tich cuc ty trau doi chuyén mén, nghiép vu, nang cao ning luc Gmg dung
cong nghé thong tin va truyén thong phuc vu day hoc, gido duc theo dinh huong
phat trién pham chat, nang lyc hoc sinh.

- C6 ¥ kién dé xuat nhiing ndi dung can thiét, lién quan dén mua sam, sta
chita, b6 sung, tiép nhén, bao quan va su dung CSVC, TB&CN phuc vu tng dung
cong ngh¢ thong tin va truyén thong trong nha truong dé mang lai hiéu qua tot
nhat.

IV. KE HOACH TRIEN KHAI CU THE.

Thoi gian Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién

- Trién khai, tuyén truyén vé cac vian ban | BGH +Nhom CNTT
chi dao trng dung CNTT, CBS trong quan
1y, day- hoc té1 toan b CBGV-NV trong

’ nha truong
Thang | _Kidm tra, sira chita may tinh & phong | - BGH+D/c Hué
9, 10/2025 may.
- Nhap dir liéu, bdo cao CSDL, EMIS, | - Nhom CNTT
EQMS dau nim.

- Nhap thong tin hoc sinh va can bo, gido | - B/c Hué
vién, nhan vién vao hé thong phan mém
CSDL nganh.

- T6 chire chuyén d& CNTT, CDS cho GV | - BGH, nhém CNTT
- Chuan bj CSVC
- Xay dung ké hoach trién khai ung dung | -BGH, GV toan truong
CNTT, CBS nam hoc 2025-2026

- S6 hoa cac hoc lidu, luu trit bang phan
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mém
- Trién khai thu phi dich vu gido duc theo
hinh thtrc khong dung tién mat

-BGH, GV toan truong

- Viét bai truyén thong thang 9, 10 - TO Thu ky
- Nhap dir liéu trén phan mém QLNT - GV toan truong
- Guri diém kiém tra dinh ki ctia HS khéi | - GVCN 16p 4, 5

4, 5 vé cho CMHS

- S4 hoa céac hoc lidu, luu trir bﬁng phﬁn
mém

- Huéng dan GV, HS sinh hoat trén
Truong hoc két ndi - T6 chirc tip huin
bdi dudng k¥ ning tmg dung CNTT, CPS

- P/c Hué, P/c Phong,
GVCN

-BGH, nhom CNTT

Thang cho can b quan 1y, gido vién, nhan vién.
11,12/2025 | - Xay dung va trién khai t6i toan thé

CBGV ké hoach thiét ké bai giang - BGH, nhom CNTT
Elearning, TBDH sé cp truong.
-Chim san pham du thi bai giang
Eleaning, TBDH ) cép truong, chon san | - BGH, nhém CNTT,
phim du thi cAp huyén t0 truong
- Nhép dit liéu phan mém phd cap - D/c Thu, Hué
- Viét bai truyén thong thang 11, 12 - To Thu ky
- Lap béo cao cudi HKI trén CSDL nganh | - D/c Hué
- Gtii diém kiém tra dinh ki cua HS vé | - GVCN
cho CMHS

Thang - Kiém tra viéc thuc hién ung dung CNTT | - BGH, nhém CNTT

1,2/2026 |trong giang day va hoat dong gido duc

cua gido vién.
- Viét bai truyén thong thang 1, 2 - T6 Thu ky
- Lap bao cdo CSDL EMIS, EQMS gitta | - B/c Hué

Thang HKII.

3/2026 |- Gui diém kiém tra giita ki IT ctia HS | - GVCN 16p 4; 5
khdi 4, 5 vé cho CMHS
- Sb hoa cac hoc liéu, luu trit bang phan | - B‘GH’ GV toan
mém truong
- Trién khai dich vu thu phi dich vu gido 7
duc theo hinh thtrc khong dung tién mat | - T6 Thu ky

- Viét bai truyén thong thang 3
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- Lap bao cio CSDL, EMIS, EQMS cudi | - B/c Hué
nam.
- Gui diém kiém tra dinh ki cia HS vé | - GVCN
cho PH
Théng - Tong két viéc ung dung CNTT, CBS |- BGH, nhém CNTT
4,5/2026 | nam hoc 2025-2026
- Xay dung ké hoach bdi dudng CNTT, | - BGH, nhém CNTT
CPS he 2026
- S4 hoa céac hoc lidu, luu trir bﬁng phﬁn
- Trién khai dich vu thu phi dich vu gi4o | - BGH, GV toan
duc theo hinh thtrc khong dung tién mat | truong
-Trién khai dich vu tuyén sinh dau cap

- Viét bai truyén thong thang 4, 5 .
- T6 Thu ky

- B6i dudng k¥ nang tmg dung CNTT cho | - CB, GV, NV toan
can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trong | truong

Thang nha truong.
6,7/2026 |- Ra soat dé nang cip, chinh stra cong | - Ban bién tip
thong tin dién tr
- Viét bai truyén thong thang 6, 7 - T6 Thu ky
V.TO CHUC THUC HIEN.

1. Ban giam hié¢u.

- Ban giam hiéu xay dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu CNTT cta
truong. Trién khai, t6 chirc thyc hién ké hoach CNTT dén cac to, gido vién, nhan
vién.

-Thuc hién cong khai cac hoat dong giao duc trén website nha trudng va cac
kénh thong tin chinh thong khac; Kip thoi khen thudng t6 nhém chuyén mon, ca
nhan c6 thanh tich tot vé tmg dung CNTT trong cong tac quan 1y va giang day.

- Pau tu hé théng may tinh, may chiéu, may in, hé théng mang va cac thiét bi
CNTT khéc theo hudng thiét thyc, hiéu qua.

- Quan ly chi dao cac hoat dong umg dung cong ngh¢ thong tin va truyén
thong trong quan tri co s¢ vt chat — thiét bi va cong nghé trong nha trudng. Quan
1y cac phan mém lién quan dén cac hoat dong gido duc va ung dung cong nghé
thong tin va truyén thong trong quan tri co s vat chat — thiét bi va cong nghé trong
nha truong phuc vu day hoc, giao duc

-T6 chirc kiém tra, gidm sat cac hoat dong lién quan dén Gmg dung cong nghé
thong tin va truyén thong trong quan tri co s& vat chat - thiét bi va cong ngh¢ trong
nha truong
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2. T6 CNTT- CDS

- Nghién ctru, dé ’xuét voi Hiu trudng V§ cac bi¢n phap nang cao hiéu qua
quan ly, van hanh va chat lugng thong tin ctia cong thong tin di¢n tu.

- Binh ky hang thang, quy, nam gui tin, bai, bao cao Phong GD&DT vé

hoat dong cua cong thong tin dién tir va bao cao dot xuét theo yéu ciu ctia Phong
Gido duc.

- Hang nam, ra soat va dé& xuat phuong an _nang cap, chinh stra cong thong
tin dién tir nha truong cho phu hop voi nhu cau thuc té, dong thoi xay dung
phuong an dau tu trang thiét bj can thiét phuc vu cho viéc thu thap, xir Iy va cap
nhat thong tin cho Cong thong tin dién tir, bdo dam khai thac hi¢u qua ha tang
cong nghé so.

3. Ban Bién tip cong thong tin dién tir

- Thu thap, bién tap, ra soat, xur Iy thong tin; ddm bdo cap nhat kip thoi,
chinh xac thong tin lién quan dén chirc ndng, nhi€ém vu cua nha truong 1€n cong
thong tin dién tur.

- Pinh huéng ndi dung thong tin cia cong thong tin dién ti.

- Phé duyét va chiu trach nhiém vé ndi dung tin, bai duogc dang tai trén cong
thong tin dién tir.

4. To Thw ky givip viéc Ban Bién tap

- T6 Thu ky thuc hi¢n san xuét, bién tap, cap nhat thong tin trén céng thong
tin dién tur.

- Quan ly thong tin vin ban trén Cong thong tin dién tir, ddm bao ha tang
phuc vu hoat dong cong thong tin dién tur.

5. Cac To chuyén mon va cac to chirc doan thé trong nha truong

- Chu dong cung cdp day du, chinh xac va kip thoi cac ndi dung thong tin,
dir liéu vé cac linh vuc cong tac thuoc pham vi chirc nang, nhiém vu ctua don vi.

- T6 chirc tiép nhan thong tin va giri thong tin

- Thuong xuyén ra soat thong tin gidi thi¢u don vi, danh ba dién thoai, thay
doi vé ca nhan...trén cong thong tin dién tr d€ kip thoi cung cap cho Ban Bién tip
khi c6 su thay doi.

Trén day 1a ké hoach trién khai ing dung CNTT, truyén thong va chuyen d01
s6 nam hoc 2025 - 2026 cua truong Tiéu hoc Yén Pinh. Nha trudng yéu cau cac to
chuyén moén va cac dong chi can bd, gido vién, nhan vién nha trudng nghiém tic
thuc hién ké hoach nay./. )

HIEU TRUONG XAC NHAN NGUOI LAP KE HOACH

%

Nguyén Thi Thu Ha

Vii Ngoc Thuan



